REGLAMENT DE REGIM INTERN DE L’ESCOLETA
MUNICIPAL

Aquest Reglament té la finalitat de servir com instrument util per
millorar continuament les relacions entre la direccid de 1’escola infantil, els
pares o tutors 1 els/les educadors/es.

Article Ir.

1.- L’Escola Infantil Municipal és una institucié educativa i
assistencial, que té com a finalitat facilitar el desenvolupament general de
la personalitat dels infants en tots els seus aspectes, aixi com promoure la
seva educacid en un ambient adequat a les seves necessitats 1 en contacte
amb altres nins/es.

2.- La funcio educativa de I’Escola Infantil Municipal és
complementaria de 1’educacié que I’infant rep en la familia. Contribuira al
desenvolupament fisic, intel.lectual, moral, social 1 afectiu de I’infant.

3.- L’Escola Infantil Municipal rebutja qualsevol tipus de
discriminacio per motiu de raca, sexe, llengua, creenca o qualsevol altra
situacio.

4.- L’Escola Infantil Municipal defensa la llengua catalana 1 per tant
I’ensenyament sera en catala.

5.- L’Escola Infantil Municipal depén, a tots els efectes, de
I’ Ajuntament de Bunyola.

Article 2n.

1.- L’Escola Infantil Municipal ofereix, alhora, un servei de caracter
social als ciutadans del Municipi.

2.- Els pares, els/les educadors/es 11’ Ajuntament de Bunyola
participen en la gestio del Centre. Per a fer possible d’una banda la
participacio de tots els sectors afectats, 1 d’altra un funcionament alhora
agil i estable. A I’Escoleta existira un Consell d’Escoleta com a Organ
Col.legiat.



Article 3r.

1.- El Consell d’Escoleta és 1’Organ rector del funcionament de
I’Escola Infantil Municipal, 1 les seves competeéncies son les que
s’estableixen a I’article 4t.

2.- El Consell d’Escoleta estara compost per:

e El/la director/a del centre, que sera el/la President/a.

e Dos mestres elegits pel claustre. Un d’ells, designat pel
Director, actuara com a Secretari, amb veu 1 vot en el consell.

e Dos representants dels pares d’alumnes.

e Un regidor o representant de I’ Ajuntament.

Article 4t.
El Consell d’Escoleta tindra les seglients competencies:

a) Establir les directrius per I’elaboracié del projecte educatiu,
aprovar-lo 1 avaluar-lo, sense perjudici de les competencies que el claustre
de professors té atribuides en relacié amb la planificacid i organitzacio
docent. Aixi mateix, establir els procediments per la seva revisid quan la
seva avaluaci6 ho aconselli.

b) Elegir al Director/a del centre.
c¢) Proposar la revocacio del nomenament del Director/a.

d) Decidir sobre I’admissio d’alumnes, amb subjeccid a allo establert
en la normativa vigent.

e) Aprovar el reglament de régim intern.

f) Resoldre els conflictes 1 imposar les correccions amb finalitat
pedagogica que corresponguin a aquelles conductes de I’alumnat que
perjudiquin greument la conviveéncia en el centre d’acord amb les normes
que regulen els drets 1 deures dels alumnes.

g) Aprovar el projecte de pressupost del centre 1 I’execucio del
mateix.

h) Promoure la renovacio de les instal.lacions 1 equip escolar, i
vigilar la seva conservacio.



1) Aprovar 1 avaluar la programaci6 general del centre, respectant, en
tot cas, els aspectes docents que competeixen al claustre.

j) Aprovar 1 avaluar la programaci6 general de les activitats escolars
complementaries.

k) Fixar les directrius per la col.laboraci6 del centre amb fins
culturals, educatius 1 assistencials, amb altres centres, entitats i organismes.

1) Analitzar 1 avaluar el funcionament general del centre,
especialment I’eficacia en la gestid del recursos, aixi com I’aplicacio de les
normes de convivencia i elaborar un informe de la mateixa que s’incloura
en la memoria anual.

m) Analitzar 1 avaluar l'evolucié del rendiment escolar general del
centre.

n) Analitzar 1 valorar els resultats de ’avaluaci6 que del centre
realitzi I’ Administraciéo Educativa o qualsevol informe referent al
funcionament del mateix.

0) Informar la memoria anual sobre les activitats 1 actuacid general
del centre.

p) Con¢ixer les relacions del centre amb les institucions del seu
entorn.

Article 5é.

El Consell d’Escoleta fitxara per iniciativa propia el seu régim
de reunions 1 les normes pel seu funcionament. En qualsevol cas, es reunira
com a minim un cop cada trimestre.

Article 6é.

1.- L’Escoleta podra acollir infants de primer cicle d’educacio
infantil, entre les setze setmanes de vida 1 els tres anys d’edat. En casos
especials, 1 sempre que hi hagi places disponibles dins 1’aula bressol,
podran ser admesos infants menors de setze setmanes. Cada un d’aquests
casos sera estudiat pel Consell d’Escoleta.



2.- Amb la finalitat de garantir la qualitat del treball 1 evitar la
massificacid es fixa el seglient nombre d’alumnes, que no es podra superar
per cap motiu, per aula 1 grup d’edat.

Nadons deOalany : 7-9
Maternals A de 1a2anys: 12 - 14
Maternals B de 2 a 3 anys : 18 - 20
3.- Per tal de garantir un seguiment educatiu adequat a les
edats que corresponen 1 unes condicions de seguretat adequades, el nombre

d’educadors/es ha d’ésser igual al nombre d’unitats educatives.

4.- El nombre maxim d’hores de permanencia d’una criatura en el
Centre, sera de nou hores.

5.- Es contractara un/a educador/a de suport els dos primers mesos
del nou curs, durant el periode d’adaptacio, 1 en qualsevol cas sempre que
hi hagi alumnes amb necessitats educatives especials.

Article 7¢.

Cada grup d’infants de I’Escoleta Municipal estara atés per un/a
educador/a, amb titulaci6 minima de FP II o Jardi d’Infancia. En el cas del/
la coordinador/a de I’Escoleta, la titulaci6 requerida sera la de Mestre/a.

Article 8é.

Funcions del Director-Coordinador:

1.- Convocar 1 moderar les reunions d’equip.

2.- Assegurar la tramesa regular d’informaci6 sobre el funcionament
de I’Escoleta al conjunt dels pares 1 de ’equip.

3.- Vetllar pel funcionament de I’Escoleta, tant en 1’aspecte
pedagogic, com d’organitzacio 1 funcionament.

4.- Coordinar 1 supervisar el treball pedagogic de I’equip
d’educadors/es.

5.- Fer de nexe d’uni6 entre pares 1 Ajuntament.

6.- Planificar les necessitats 1 la utilitzacié del material educatiu.



7.- Fer alhora d’educadora de suport.

Article 9¢.

Funcions de I’educador/a.

1.- Elaborar la Programacié Anual General del seu nivell.
2.- Programar, desenvolupar i avaluar les diferents activitats.

3.- Dur el seguiment d’avaluaci6 (album historia), durant tot el
curs. Aquest album es dona als pares en acabar cada trimestre.

4.- Coneixer tant com sigui possible cada infant i mirar de donar
solucions als problemes que puguin sorgir.

5.- Vetllar pel procés de maduraci6 i aprenentatge dels infants.
6.- Fer els informes dels infants al finalitzar cada trimestre.

7.- Vetllar per la correcta utilitzacio 1 conservacio dels espais 1
recursos de I’escola.

Article 10e.
La matricula es realitzara a les oficines de 1’ Ajuntament.

Requisits de la matricula:

1.- Viure al Municipi 1 estar-hi empadronat

2.- Estar a un grup d’edats entre les setze setmanes de vida 1 els tres
anys d’edat.

3.- Signar I’acceptacié del Reglament de Regim Intern.

4.- Pagar la quota de matricula que estableixi I’ Ajuntament.

5.- Presentar la documentaci6 degudament complimentada.

Documentacio:

1.- Fotocopia de la cartilla de la Seguretat Social o qualsevol altra
asseguranga.

2.- Fotocopia del Llibre de Familia.

3.- Fotocopia del D.N.I. dels pares o tutors.



4.- Fotocopia de la Cartilla de vacunes.

5.- Quatre fotografies mida carnet.

6.- En cas de reducci6 de la quota es presentara instancia al registre
general de I’ Ajuntament sol.licitant dita reduccid, aportant la
documentaci6 adient en cada cas.

7.- Rebut del banc acreditatiu d’haver ingressat la quantitat de la
matricula.

8.- Impres de domiciliacié bancaria, degudament emplenat, per a
I’abonament de les mensualitats.

9.- Sol.licitud complimentada correctament.

Si els quinze dies no han comengat, sense previ avis, perden la placa.
Els qui han assistit al curs anterior, tenen entrada directe.
Article 11¢é.

L’establiment 1 regulacié de quotes es dura a terme mitjancant
I’aprovacio de la corresponent ordenanca fiscal reguladora.

Article 12¢.

Les families estan obligades d’advertir al Centre la no assisténcia del
seu fill/a. La falta d’assistencia no justificada durant més de quinze dies
provocara la baixa del nin/a i la immediata cobertura de la placa.

Article 13é.

El Consell d’Escoleta, elaborara les normes minimes de sanitat 1
higiene que el Centre haura de desenvolupar 1 aplicar.

Article 14¢.
Els pares.

1.- Els pares dels infants de I’Escoleta podran constituir associacions
legalment reconegudes.

2.- Per reunir-se en el Centre hauran de comunicar-ho per escrit a
I’ Ajuntament.



Bunyola, juny de 2004.

ANEX I

Impres sol.licitud d’admissio.

ANEX I

Imprés de matricula.

ANEX III

Impres domiciliaci6 bancaria.

ANEX IV

Normes per a I’eleccio del representant dels pares d’alumnes al Consell
de I’Escoleta.

1.- Electors 1 elegibles .

1.1.- Tindran la condicié d’elector el pare 1 la mare, o el representant
legal de cada un dels alumnes matriculats en el Centre.

1.2.- En el Cens Electoral figuraran tots els alumnes inscrits,
juntament amb els noms de les persones que ostenten la tutela sobre dits
alumnes.

1.3.- El Cens Electoral estara exposat al Centre durant un periode de
set dies, a fi de possibles reclamacions.

1.4.- Tindran la condici6 d’elegibles totes les persones que figurin en
el Cens Electoral en la qualitat a que es fa menci6 a I’apartat primer (pare,
mare, representant legal).

2.- Assemblea Electoral.

2.1.- El Consell d’Escoleta fara la convocatoria d’eleccions per triar
els representants dels pares. Es constituira en Comissio Electoral 1 efectuara
un sorteig entre el cens de pares 1 mares per triar la taula electoral que
haura d’estar formada pel Director que actuara com a President 1 quatre



pares o tutors legals designats per sorteig. També se sortejaran dos
membres substituts.

2.2.- El vot sera secret i es realitzara mitjancant la introduccio de
paperetes dins una urna.

2.3.- Acabada la votaci6 es fara ’escrutini, fent-se public, quedant
elegits els candidats en més nombre de vots, a més de dos suplents per
substituir algun cas de dimissi6. En cas d’empat es realitzara per sorteig.

3.- Resultats.

3.1.-Dels resultats de la votacio, el Secretari n’aixecara acta, que
signaran els mateixos membres de la taula. Un exemplar es col.locara a
I’Escoleta, un altre al tauld d’anuncis de I’ Ajuntament i es remetra copia al
Director provincial.

4.- Mandat.

4.1.- El mandat del representant dels pares d’alumnes sera de dos
cursos escolars

ANEX V
Horari escolar.
e [’escola ofereix un servei de guarderia de 07:30 h. a 08:30 h.

e Servei de menjador de 12:00 h. a 14:00h.. Tots els infants que
utilitzen aquest servei fan la migdiada, moment de relaxacio 1 descans.

e [ ’horari escolar és de 09:00h. a 12:00h. 1 de 14:00h. a 16:30h.
e Hores d’arribada a I’escoleta:

De 08:30h. a 09:00h. (pels que no fan Us del servei de
guarderia)

De 14:00h. a 14:45h. (pels que no fan Us del servei de
menjador)

e Hores de recollida:

De 11:45h. a 12:00h.
De 14:00h. a 16:30h.



e En aquests intervals d’hores, tant d’arribada com de recollida,
I’escoleta tindra les portes obertes, tot el temps restant estaran tancades.
Calendari escolar.

e [’escoleta romandra tancada:

- Cinc dies laborables per a Nadal 1 quatre dies per a Pasqua.

- Dos dies de lliure eleccid, que coincidiran amb els dies
escollits per C.P. Mestre Colom

- Tots aquells que es determinin per la corresponent disposicid
de la Conselleria de Treball 1 Formacid.

- El mes d’agost, el curs finalitzara el mes de juliol.

ANEX VI
Normes establertes per a un bon funcionament.
= Per raons pedagogiques, d’organitzacio 1 seguretat convé:

- Respectar al maxim I’horari de I’escoleta i portar els infants abans de
les 09:00h. pel demati 1 abans de les 14:45h. per la tarda. Us demanam la
mateixa puntualitat a I’hora de recollir els infants tant el migdia, com per la
tarda.

- La persona encarregada de portar i recollir a I’infant podra
acompanyar-lo fins a la porta de la seva aula, sense entrar-hi dins.

- En el cas de no poder complir la normativa anterior, pel fet d’anar al
pediatra o altres..., pregam que la persona que acompanyi I’infant toqui el
timbre, aixi el/la mestre/a encarregat/da obrira, recollira 1 portara I’infant a
I’aula qui li correspongui. Quan venguin a cercar un infant abans d’hora el
procediment sera el mateix.

- L’horari de 12:00h. a 14:00h. és inicament de menjador 1 descans.
Dins aquesta franja horaria no es podra recollir cap infant.



- Els pares hauran d’avisar amb antelacio a les mestres quan hi hagi
canvis en:

1.- L’horari habitual de recollida de I’infant.

2.- La persona o persones que han de recollir I’infant quan no
son les que habitualment ho fan.

3.- Si es dona el cas de disputes familiars, el/la mestre/a
entregara I’infant indistintament al pare /0 la mare fins que el jutge
fixi la custodia de I’infant.

* Funcionament del menjador:

- L’escoleta ofereix un servei de menjador durant tot el calendari
escolar, aixo inclou els primers dies de Setembre 1 el mes de Juliol.

- Diariament els pares que desitgin deixar I’infant a dinar han de
comunicar-ho als educadors/es.

- A partir dels quinze mesos €s obligatori que tots els infants que
quedin a dinar a I’escoleta facin s d’aquest servei.

- Pel que fa als infants de menys de quinze mesos han de portar el
menjar preparat de casa.

= Els infants han de portar roba senzilla 1 facil de canviar, evitant les
granotes, els cinturons i els tirans, d’aquesta manera facilitarem la feina de
I’educador/a 1 ajudarem a fomentar els habits d’autonomia.

= Tots els objectes personals s’hauran de marcar en claredat indicant el
nom de I’infant. En cas contrari, 1’escola no es fa responsable de les
perdues. L’escoleta no es fa responsable de les joies 1 joguines que els
infants duguin a classe.

= Sidurant el curs es produeix un canvi d’adrega, feina o telefon s’ha
de comunicar a I’educador/a.

ANEX VII
Normes de Salut, Higiéniques i Sanitaries.

Quan els infants ingressen a I’escola es troben ampliament exposats a
les infeccions comunes, al sortir del reduit cercle familiar, essent
generalment inevitable un augment temporal d’aquests tipus d’infeccions;
aixo contribueix a la maduracid del seu sistema immunitari. Tot 1 aixo, cal
observar les normes segiients, amb la finalitat d’evitar contagis.



El seu fill o filla no ha d’assistir al centre escolar en cas de:

Diarrees: fins a la normalitzacié de les deposicions o autoritzacio

expressa del corresponent pediatre.

Febre: de mes de 37 graus.

Malalties propies de la infancia:

Varicel.la (pigota borda): fins que eixuguin les crosteres (com a
minim 6-7 dies)

Xarampio6 (rosa): fins 7 dies després de I’aparicio de les taques.
Paperes: quan la inflamaci6 hagi desaparegut (6-9 dies)

Rubeola: fins 6 dies després d’haver desaparegut les taques.
Tosferina (cucurutxa): com a minim 21 dies després d’haver
comengat els atacs de tossina.

Escarlatina: 7 dies des del comengament de la malaltia, sempre que
segueixi el tractament indicat pel seu pediatre.

Altres malalties com: poliomelitis, neumonies, hepatitis infecciosa,

meningitis, tuberculosi, difteria, febre tifoide, etc., segons criteri del
pediatre.

VOmits.
Polls: fins que hagin comengat el tractament.
Infeccions de la pell:

Amb pus: fins que tinguin pus 1 no hi hagi crosteres.
Tinyes 1 sarna: segons criteri del seu pediatre.

Parasits intestinals (cucs): fins que s’hagi iniciat el tractament.

Conjuntivitis: com a minim un dia per iniciar el tractament 1

disminuir el risc de contagi.

Muguet (plaques blangues a la boca semblants a restes de llet): com

a minim un dia després de comengar el tractament.

Estomatitis aftosa (petites llagues a la boca): com a minim 6 dies.

Refredats 1 altres viriasis (grips): amb febre 1 afeccid de 1’estat

general, fins a dos dies després d’haver cedit la febre.



= Faringitis, amigdalitis, laringitis, bronquitis, otitis infecciosa: amb
febre 1afeccio de I’estat general, com a minim dos dies després d’haver
cedit la febre 1 sempre que es segueixi el tractament indicat pel seu
pediatre.

Si I’infant ha patit una malaltia contagiosa €s necessari un certificat del
pediatre que manifesti que ja pot anar a I’escola.

Medicaments: a la capsa del medicament ha de constar el nom complet
de I’infant, la dosi i I’horari en que s’ha d’administrar.

En cap cas es donara medicacio als infants si no va acompanyada d’un
impres medic degudament signat, on s’indiqui que pot prendre el
medicament a I’escoleta.

No els deixeu mai als infants, doneu-los sempre a I’educador/a.

Esperam que compreneu aquestes mesures, que ens ajudaran a mantenir
la salut dels vostres fills 1 filles.

ANEX VIII
Que necessiten els vostres fills i filles?
e Per I'aula:
- Una bata que duran posada cada dia de casa. Excepte els nadons.
- Una bossa amb una muda completa de roba de temporada.
- Un paquet de tovalloletes.

- Un paquet de bolquers, pels infants que encara no controlen els
esfinters.

- Un tasso6 de plastic o biber6 per aigua.

e Pel menjador:

- Un baverall de plastic que quedara a I’escoleta tot el curs.

e Per dormir (els nins 1 nines que queden a dinar):




- Un joc de llengols, 120 x 60, cada divendres els pares el se’n duran
per rentar-lo 1 portar-lo net el dilluns.

- Una flassada petita per I’hivern.

ANEX IX

Fara us del servei de guarderia? De 07:30 h. a 08:30 h.

SI NO

Fara us del servei de menjador? De 12:00 h. a 14:00 h.

SI NO

Vendra a ’escoleta tot el dia? De 09:00 h. a 12:00 h. 1de 14:00 h. a
16:30 h.

SI NO

En cas de no venir tot el dia vendra només:
|| De 09:00 h. a 12:00 h.

| | De 14:00 h. a 16:30 h,



ANEX X

FULL D’INFORMACIO
DADES
Nom de PInfant .......ooooiiiiiiiiii e
Data de naixement
Adreca: C/
o S

Telefons de contacte (especificar a qui corresponen: pare, mare, padrina,
treball,...)

Nom Telefon



Lloc que ocupa entre ells

ALIMENTACIO

Ha tingut el vostre fill/a problemes d’alimentacio? .............ccoceevvieenneeens

En cas afirmativ, QUINS? ........coooiiiiiiiieiiiiiiieeee et et

T€ gana nOTMAIMENT? ......cooviiiiiiiiiiie e e ee

Quin son els aliments que més 11 agraden? ...........ccccoeveiiieiiiiiinneicie e,

Pren qualque tipus de vitamines 0 minerals? ...........ccccccvveevviiieeeieeeennen.

En cas afirmatiu, quins 1 per qUE? ......ccoeeviiiiieieeeiiiiee et e



SON

Mostra problemes per dormir?............ccceeeeeeiiiiiiiieiiiiie e

En cas afirmativ, QUINS? ........coooiiiiiiiieiiiiiiieeee et et

Li agrada més dormir de panxa o d’esquena? ........ccccceeevveerniernieenneeennnn.

Per dormir utilitza la xupa, 0s de peluix 2.......cccceeeevviiiiieiiiiiieeee e,

SALUT

Com es troba de salut Normalment? .......oooueeeeeeeieee e e e

Ha tingut alguna malaltia greu? ..........cccoeeoviiiiiiiiiiieieeeee e

En cas afirmatiu, qUINA? .........ccovvviiiiiiiiiiiie e

Ha estat operat alguna vegada? ..........cccoeoviiiiiiiiiiniiieeceeeeee e

En cas afirmatiu, quan 1de qUe? ........ccoeeiiiiiiiii i



Pren algun medicament didriament? ............cccceeeviiieeniiiieereee e,

En cas afirmatiu, quin, quan i per qUE? ........ccccvvveieieeeiiiiieee e

Es propens a tenir alguna malaltia? ...............ccoooveveeieeeeereeieeeeeseeen.

En cas afirmatiu, qUINA? .........ccovviiiiieiiiiiieeeeeee e

RELACIO AFECTIVA-SOCIAL

Activitat o jocs que fa normalment a casa: jocs tranquils, jocs d’accio,
MOZULS, JOCS STMDOLICS? ....vviiiiiiiieeiiieee et e e

Tipus de relacions que sol establir, du la iniciativa, es deixa dur, es
DATALLA, .oeeeeee et et

Quin son els sentiments que més expressa? afecte, rabia, pena, alegria,
TIUSTTACIO, vttt ettt e e e et e e e e e e v e s e e eeeesasannnes

S’ interessa pel que I’envolta? ..........ooooveiiiiiiiiiiee e,

Com es relaciona amb desCONEGULS? .......cccovveeeeriieeerrieeeeeiieee e



QUE US AGRADARIA CONTAR-NOS DEL VOSTRE FILL/A?




